UBND TINH BAC LIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUY PAU TU PHAT TRIEN Dic lap - Ty do - Hanh phic
$é: f6 /QD-QDT Bac Liéu, ngay 84 thanglinam 2023
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh ché d nghi phép, nghi 12 tét, nghi mét theo ché
do bio hiém, nghi viée riéng, nghi khong hwéng lwong déi véi ngudi quén Iy
va nguoi lao dong ciia Quy Pau tw phat trién tinh Bac Liéu -

GIAM POC QUY PAU TU PHAT TRIEN BAC LIEU

Can cit B¢ lugt Lao dong ngay 20 thang 11 ndm 2019 va Nghi dinh s6
145/2020/ND-CP ngay 14 thdang 12 ndm 2020 quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sé diéu ciia Bé ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong;

Cén cie Quyét dinh s6 04/OP-HPQL ngay 05 thing 10 nim 2010 vé viéc
ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va té chirc bé mdy diéu hanh
Ouy Pau twr phét trién Bac Liéu;

- Can cur Quyét dinh s6 548/QD-UBND ngay 17 thdng 12 néim 2021 cia Uy
Ban nhdn dan tinh Bac Liéu vé viée ban hanh Diéu Ié t6 chite va hoat dong cua
Quj Pau tw phdt trién tinh Bac Liéu (sau dady goi tdt la Qup);

Xét dé nghi cua Truéng phong Hanh chinh - Nhén su.
QUYET PINH:

Bleu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay 1a Quy dinh ché do nghi phép,
nghi 1& tét, nghi mat, nghi theo ché do bao hiém, nghi viéc riéng, nghi khong
huéng lwong d6i voi nguoi quan ly va ngudi lao dong ctia Quy Dau tu phat trién
tinh Bac Liéu.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky. Truong phong Hanh
chinh - Nhén su va cdc Trudng phong nghiép vu thudce Quy Pau tu phat trién tinh
Bac Liéu va nguoi quan ly, ngudi lao dong cua Quy Pau tur phét trién tinh Bac
Liéu chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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: QUY DINH
Ché d¢ nghi phép, nghi I¢ tét, nghi mat, nghi theo ché d§ bao hiém,
nghi viéc riéng, nghi khﬁng Euré;ng lwong dfr‘)? Zvé’i.’ngm‘)'i qu:?l:l ly va nguoi lao
dong ctia Quy Dau tw phat trién tinh Bac Liéu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 86/0P-ODT
ngaydd thangM ndm 2023 ciia Gidm doc Quy Pdau tu phdt trién Bac Liéu)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy dinh nay 1a ché do nghi phép, nghi 18 tét, nghi mat, nghi theo ché
do bao hiém, nghi viée riéng, nghi khong hudng lwong ddi véi ngudi quan ly va
nguoi lao dong (NOL va NLP) cla Quy Pau tu phat trién tinh Bac Liéu.

Diéu 2. Muc dich
1. Pé quan ly vé thoi gian lao dong, néng cao chit lugng cong tic cua
NQL va'NLD.

2. Tao diéu kién, bé tri, sap xep cong viéc, thoi gian dé NQL va NLDP J,'“?”'"
nghi di s6 ngay phép nam theo quy dinh. / & QU

CHUONG II
CHE PQ NGHI PHEP, NGHI LE TET, NGHI MAT, NGHI THEO CHE
PO BAO HIEM XA HQI, NGHI VIEC RIENG, NGHI KHONG HUONG
LUONG

Didu 3. Ché d6 nghi phép hing nim

1. NQL va NLD ¢6 thoi gian lam viéc du 12 thang trong 01 nam, thi
duoc nghi ché do phép nim, thoi gian la 12 ngay lam viéc/nam (nguoi lao dong
cd dudi 12 thang 1am vigc thi thoi gian nghi hang ndm dugc tinh theo ty 1€ tuong
ing voi s thoi gian lam viée). Truong hop ¢6 thoi gian cong tac di 05 nam tro
1én thi cr 05 ndm duge cong thém 01 ngay phép.

2. NQL va NLD c¢o thé sap xép nghi phép mot lan hodc nhiéu 1an trong
nam. Néu can thlet c6 thé lam don néu rd ly do va dugc Giam dbc ddng ¥ cho
nghi phép gop t6i da 03 nam mot lan.

Ngay nghi hang nim phai duoc giai quyét hét vao thang 12 hing nim
hodic cham nhat 14 trong quy I cta ndm sau, trir truong hop NQL va NLD xin
nghi gdép ghép 02 ndm hoéc 03 ndm mét lan thi ngay nghi hiang nam duoc giai
quyét vao thoi diém két thic ndm tht hai hodc nim thi ba.




3. Truong hop déa nghi hét phép nam, ma NQL va NLD can phai nghi dé
giai quyet cong viée riéng thi c6 thé umg trude thoi gian nghi phép cua nidm sau,
nhung khéng qua tong quy ngay nghi phép clia ndm d6 va phai ¢ don dé nghi
duoc Giam déc duyét.

Diéu 4. Ché d§ nghi ngay 13, tét.

NQL va NLD dugc nghi ngay thtr 7, chti nhat va cac ngay 1&, tét theo
quy dinh cua Nha nudc hién hanh.

Dicu 5. Ché d¢ nghi mat

Cin ¢t vao ké hoach hoat dong hing nim ctia Baa Chép hanh cong doan
Quy va duge Ban Giam doc duyét: NQL va NLD dugc righi mat, toi da 03 ngay
trong nam.

Pidu 6. Ché d6 nghi theo quy dinh ciia bao hiém xa hdi bao gbm:

1. Nghi do 6m dau, tai nan lao dong;

2. Nghi dudng stc phuc hoi sirc khoe;

3. Nghi thai san: Thyc hién theo Luét Bao hiém hién hanh;

Diéu 7. Nghi viéc riéng

- NQL va NLD dugc nghi viéc riéng ma van huong nguyén luong trong

nhhirng truong hop sau day:

1. Két hén: nghi 03 ngay;

2. Con dé, con nudi két hon: nghi 01 ngay;

3. B6 de, me de, bd vo, me vo hoic b6 chong, me chong chét; vo chét
hodc chong chét; con chét: nghi 03 ngay.

Piéu 8. Cac truong hop nghi khong huwéng luong

1. NQL va NLD duoc nghi khong hudng luong 01 ngdy va phai thong
bao véi nguoi s dung lao dong khi 6ng ndi, 6ng nge: i, ba ndi, ba ngoai, anh,
chi, em rudt chét; cha hodc me két hon; anh, chi, em rudt két hon.

2. Ngoai ra NQL va NLD cé thé thoa thuén voi nguoi sir dung lao dong
dé nghi khéng huong luong. Quy s& giai quyet cho NQL va NLD nghi viéc
khong huong luong néu lanh dao phong bé tri sép xép dugc nguoi dam nhiém
thay thé cong viéc ctia NQL va NLD xin nghi (khdng tuyén thém nguoi).

Didu 8. V& trinh tu, thi tuc giai quyét nghi phép nim

1. PAu ndm, cin cir ké hoach hoat dong ctia Quy, cua phong; Trudng cac
phong du kién ké hoach nghi phép cho cén bd, nhan vién thudc phong quan ly
(theo mau guiti kém) glri vé cho phong Hanh chinh - Nhan su dé quan ly theo doi.




Néu ¢6 nhu ciu cau gop ché d6 nghi phép 2 -3 nim mét lan, thi trong don phai
néu rd ly do va du kién thoi gian nghi trinh Giam ddc ky duyét.

2. Khi nghi phép NQL va NLD phai lam don, dugc sy ddng ¥ cua lanh
dao phong va phong Hanh chinh - Nhan su (doi véi NOL phai duoc sw dong y
cua Gidm déc Qup). ‘

3. Cac Trudng phong chuyén mén duoc phan cong Phé Giam d6c quan

ly thi xin y kién ctia Phé Giam dbc va giri phong Hanh chinh - Nhén sy kiém tra
xac dinh so ngay nghi phép nam trude khi trinh Gidm dbe xét duyét,

4. Cac Truong Phong thude Glam’doc quan ly thi giri Phong Hanh chinh
- Nhéan su kiém tra ngay phép dé cho y kién trude khi trinh Gidm doc xét duyet.

5. Cac Pho Trudng phong, nhan vién thugc cac phong chuyén mon quan
ly xin y kién cta Truong phong va gui phong Hanh chinh - Nhan su kiém tra
ngay phép dé cho y kién trudc khi trinh Giam déc xét duyét.

Chu y:

- Truong céc phong chi dugc xdc nhan cho can bg, nhan vién thudc

quyén quan ly dugc nghi phép sau khi da sap xép, bd tri duge nguoi lam thay ==

trong thoi gian cén bd, nhin vién d6 nghi phép.

- Cap c6 tham quyén chi dugc ky nghi phép sau khi ¢ xac nhan cua
phong Hanh chinh - Nhan su vé s6 ngay nghi phép nam cua can bg, nhan vién -
lao dong.

- Don xin nghi phép duge 18p thanh 03 ban: mét ban luu tai phong, 01
ban ca nhan gifr, 01 ban gui vé phong Hanh chinh - Nhan su dé quan ly, theo
doi.

- CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

bicu 9. Noi dung diing ky va giai quyét ché do nghi phép, nghi viéc
khong hwdong lwong

I. NQL va NLD phai dang ky thoi gian nghi phép trong nidm (trong
khodang thoi gian tir ngay dau ndm 01/01 cho dén hét 31/12 cia nam do).

2. Lanh dao cac phong to chtic cho toan thé can bg, nhan vién thugc
phong quan ly dang ky thoi gian nghi phép (theo mau) téng hop danh sach va td
chitc hop dé théng nhét trong don vi viée b6 tri, sap xép cho NQL va NLD nghi

hop ly va khong lam &nh hudng dén tién d9, két qua thuc hién nhiém vu duoc
giao cua don vi.

3. Trudng hop vi ly do cdng viéc ma thi trudng don vi chua bd tri duoc
cho NQL va NLD dugc nghi phép theo thdi gian da diang ky thi s& bd tri nghi




phép vao thoi gian tiép theo dam bao hét ndm 100% NQL va NLD dugc nghi
phép theo dung ché da.

4. Khi nghi khéng huong luong, NQL va NLD phai lam don, trinh bay Iy
do xin nghi r6 rang, cu thé. Pon xin nghi khong huéng luong phai dugc thong
qua lanh dao phong, phong Hanh chifih - Nhan sy va dugc sy dong y cua Gidm
ddc; thoi gian nghi khong huéng luong do Giam déc quyét dinh; hét thoi gian
n_gln k}’mng huong luong, khi trd lai 1am viéc NQL va NLD phai tuan thi su sap
xeép, bo tri cdng viéc cua Quy.

Dicu 10. Gii quyét ché d nghi phép

1. NQL va NLD tu nguyén khong nghi phép hodc khong dang ky nghi

phép nim thi Quy sé khéng thanh toan theo ché dé quy dinh va thoi gian nghi
phép duoc két thic trong quy I ctia nim sau.

2. NQL va NLD déu dugc hudng ché do nghi phép, nghi 12 tét, nghi ché
dé BHXH theo quy dinh cua Nha nudc.
3 Tmcmg hop do thoi viée, bi mét viéc lam ma chua nghi hang ndm hodc

chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam thi duge Quy thanh toén tién lwong cho
nhimg ngay chua nghi theo ché do.

Piéu 11. Hiéu lye thi hanh va trach nhiém thi hanh
I. Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

2. Hang nam, cin ¢t vao cac van ban quy dinh hién hanh ctia Nha nudc,
phong Hanh chinh - Nhan su cap nhat, b6 sung dieu chinh cho phu hop.

3. Trudng céc phong chuyén mén thudc Qu¥ c6 trach nhiém quén triét, to
chirc trién khai toi tat ca can bg, nhén vién cua phong dé thyc hién. Trong qua
trinh thuc hién, néu cé vuéng méc cac phong phan anh vé phong Hanh chinh -
Nhan sy dé ngh1cn ctiu xem xét trinh Gidm doc giai quyét./.

| Ngu‘ﬁ"ﬁan Duong
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap — Ty do — Hanh phiic

KE HOACH NGHI PHEP CUA PON VI
( kem theo Quy dinh vé ché do nghi phép, nghi lé téi,....
ciia Gidm doc Quy Pau tw phdt trién Bac Liéw)

Kinh gtri: )
- Ban Giam doc
- Phong Hanh chinh - Nhén su
Cin cir quy dinh ctia Quy vé viée sir'dung phép nam Phong.................. du kién ké

hoach nghi phép nam luén phién gitta cdc thanh vién cua phong nhu sau:

; NGUOI PHU TRACH |
wor ol ; SO NGAY NGHi | CONG VIEC THAY
X HO ¥ Lia CHUCVU | ¢ NGAY CUTHE | TRONG THOT GIAN
NGHI

Sau thoi gian nghi theo ké hoach trén, can bo - nhan vién ctia don vi s& di lam dung thoi
gian quy dinh.
Tran trong!

Bac Liéu, ngay ..... thang .... nam 202 ...

Xac nhan cua lanh dao phong Nguoi lap

Ban Giam déc Y kién Phong Hanh chinh - Nhan sw



